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Hinweise zur Facharbeit im Seminarfach (Jg. 12)
__________________________________________________________________________________________
I Titelseite
Siehe Muster S.6

II Erste Seite nach der Titelseite
Siehe Muster S. 4

III Inhaltsverzeichnis
Es enthält  die Gliederung der Facharbeit  mit Seitenzahlangabe für IV 1.-5. Die jeweiligen 
Überschriften der Kapitel werden im Wortlaut genannt.

IV Textteil
Die Anlage und der Aufbau der Facharbeit wird in der Regel nach folgenden Abschnitten ge-
gliedert  werden können, wobei fachspezifische Verfahren und Methoden auch ein anderes 
Gliederungsschema erforderlich und sinnvoll erscheinen lassen können:
1. Einleitung  : Inhaltsübersicht, Problemstellung, Abgrenzung des Themas, Nennung und Be-

gründung der gewählten Arbeitsweisen und Methoden
2. Ausführung   (Hauptteil): Stand des Problems aufgrund der verwendeten Fachinformatio-

nen, Beschreibung der eigenen Untersuchung in straffer Gliederung, Angaben zur Leis-
tungsfähigkeit der gewählten Untersuchungsmethode, Formulierung der Ergebnisse, ggf. 
kritische Auseinandersetzung mit den Ergebnissen, Aufzählung offen gebliebener Fragen, 
widersprüchlich gebliebener Tatbestände etc.

3. Schluss  :  Zusammenfassung und abschließende  Überlegungen,  evtl.  Schlussfolgerungen 
über das gestellte Thema hinaus, evtl. Reflexion über das eigene Vorgehen und die ange-
wandten Verfahren

4. gegebenenfalls Fußnoten, Anmerkungen (siehe auch V 3.)
5. Literaturverzeichnis   (aus schriftlicher Hausarbeit bekannte Zitierrichtlinien beachten)
6. Versicherung   über die selbständige Anfertigung (siehe Muster S. 5)
7. Einverständnis   für die Weitergabe innerhalb der schulinternen Öffentlichkeit (s.S. 3)
8. Anhang  : Materialien (z.B. Informationen zu Vorarbeiten liefern, die für das Verständnis 

der Arbeit von Bedeutung sind), (umfangreichere) Grafiken, Schaubilder, Tabellen, For-
meln etc.

V Eigentlicher Facharbeitstext (IV 1-5)

1. Schrift/Umfang/Heftung
• Höchstens  15 Seiten (bei  zwei  Bearbeitern:  höchstens 20 Seiten,  bei  drei  Bearbeitern: 

höchstens 25 Seiten) für IV 1.-5. (s.o.)
• Maschinenschrift; Blocksatz; automatische Silbentrennung (wenn möglich)
• DIN A 4-Format; einseitig beschrieben; 1,5-zeilig
• Heftrand links ca. 2,5 cm und Korrekturrand rechts ca. 4 cm
• Schriftgröße 12 Punkt; Schriftart Times
• Titelblatt, erste Seite nach dem Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Anhang, Fußnoten/Anmer-

kungen, Tabellen/Schaubilder etc, Erklärungen der SuS zählen bei der Höchstlänge der 
Arbeit nicht mit. 

• Alle Seiten zu IV 1.-5. werden arabisch durchnummeriert; I-III (das Titelblatt, die erste 
Seite und das Inhaltsverzeichnis) und IV 6.-7. erhalten keine Nummerierung und der An-
hang erhält eine separate römische Nummerierung.
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• Die Facharbeit  wird in zwei Papierexemplaren im Sekretariat  abgegeben, und zwar im 

Schnellhefter mit Klarsichtdeckel. Zusätzlich wird die Arbeit in Dateiformat der Lehrkraft 
abgegeben. 

2. Zitate:
• Zitate werden in Wortlaut, Zeichensetzung, Rechtschreibung, Hervorhebungen unverän-

dert übernommen.  Kürzungen/Auslassungen und Hervorhebungen durch den Verfasser 
der Arbeit müssen deutlich gekennzeichnet sein (etwa durch drei Punkte oder einen ent-
sprechenden verbalen Hinweis: Hervorh. durch den Verfasser). 

• Wörtlich übernommene Zitate werden in Anführungszeichen eingeschlossen. Auch dem 
Sinn nach übernommene Passagen sind durch einen Hinweis im Text und/oder die Anga-
be der Fundstelle als Zitat zu kennzeichnen.

• Längere Zitate sind einige Anschläge nach rechts einzurücken und werden einzeilig ge-
schrieben.  Hierbei können die Anführungszeichen entfallen. Längere Zitatpassagen zäh-
len beim Umfang der Arbeit nicht mit.

Es gelten die in 12.1 verteilten Zitierrichtlinien.

3. Literaturhinweise:
• Anmerkungen können als Fußnoten am Ende einer jeweiligen Seite oder (durchnumme-

riert) am Schluss des Textes gesammelt aufgeführt werden. Die betreuende Fachlehrkraft 
setzt die geltenden Regeln fest.

• Quellenbelege können in Klammern in den Text integriert oder als Fußnoten angegeben 
werden.

• Das Literatur- und Quellenverzeichnis stellt den Nachweis aller bei einer wissenschaftli-
chen Untersuchung wörtlich bzw. dem Sinn nach verwendeten Quellen dar.

• Das  Literaturverzeichnis  wird  alphabetisch  geordnet.   Die  bibliographischen  Angaben 
müssen vollständig sein.

• Werden Quellen nicht lückenlos angegeben und/oder wörtliche oder sinngemäße Zitate 
nicht als solche kenntlich gemacht, wird die Arbeit mit 00 Punkten bewertet.

(siehe hierzu ebenfalls Zitierrichtlinien aus Jg. 12.1)

VI Versicherung der selbstständigen Arbeit
 Siehe Muster S. 5

VII Einverständnis zur Veröffentlichung
 Siehe Muster S. 3

VIII Termine
• Bekanntgabe der Themen durch die Seminarfachlehrkraft: Montag, 19.01.2009
• Abgabe der Facharbeit: Mittwoch, 04.03.2009, bis 11.25 Uhr im Sekretariat
• Der Schüler/die Schülerin erhält eine Bestätigung über die fristgemäße Abgabe der Fach-

arbeit.
• Bei nicht fristgerechter Abgabe wird die Facharbeit mit 00 Punkten bewertet.
• In besonders begründeten Ausnahmefällen (z.B. längerfristige, durch Attest nachgewiese-

ne  Krankheit)  kann  der  Schüler/die  Schülerin  einen  Antrag  auf  Verlängerung  an  die 
Schulleiterin stellen.  Der Antrag ist rechtzeitig zu stellen.
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Musterseite für Veröffentlichungseinverständnis
_________________________________________________________________________________________________________________

Hiermit erkläre ich, dass ich damit einverstanden bin, wenn die von mir verfasste Facharbeit 
der schulinternen Öffentlichkeit zugänglich gemacht wird.

______________________________
                        Ort, Datum

_____________________________________________
             Name in Maschinenschrift

     ___________________________________________________
Unterschrift
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Musterseite für die erste Seite nach dem Titelblatt
_________________________________________________________________________________________________________________

Gymnasium Corvinianum 
Wieterstr. 4
37154 Northeim

Facharbeit

im Seminarfach _________
                                               Kursnummer

_________________________________________

Thema

___________________________________________________

Schuljahr 2008/2009

Verfasser/Verfasserin:
Fachlehrkraft:
Ausgabetermin des Themas:
Abgabetermin der Facharbeit:                               
                                                                                 _______________________________
                                                                                        Unterschrift des Verfassers/der Verfasserin

    

Note (Punkte):

                                                                              __________________________________
            Unterschrift der Lehrkraft
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Musterseite für Versicherung der selbständigen Arbeit
__________________________________________________________________________________________

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbständig angefertigt, keine anderen als die ange-
gebenen Hilfsmittel benutzt und die Stellen der Facharbeit, die im Wortlaut oder im wesentli-
chen Inhalt aus anderen Werken entnommen wurden, mit genauer Quellenangabe kenntlich 
gemacht habe. Für Umfragen konsultierte Personen sind im Rahmen der Wahrung der Persön-
lichkeitsrechte benannt. 

_______________________________
                Ort, Datum

_______________________________
                  Name in Maschinenschrift

                                                                                                               _________________________________________________________
         Unterschrift
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Musterseite für das Titelblatt
________________________________________________________________________________________________________________

Gymnasium CORVINIANUM NORTHEIM

Facharbeit

 im Seminarfach ___________

_________________________________________
                                                            Thema

___________________________________________________

Schuljahr 2008/2009

Verfasser/Verfasserin: 

Abgabedatum: 
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